Agrupamento de Escolas de Portel
Biblioteca Escolar da Escola EB 2,3 D. Jodo de Portel

Plano de Contingéncia

INTRODUCAO

O presente Plano tem por objetivo estabelecer medidas e procedimentos que permitam
minimizar o impacto do novo Coronavirus (COVID-19) no espago da Biblioteca da Escola EB 2,3

D. Jodo de Portel.

O Plano descreve os procedimentos preventivos e a adotar na referida biblioteca, quer pelos
funcionarios, quer pelos seus utilizadores e baseia-se nos condicionalismos fisicos daquele
espaco. Este Plano pode ser atualizado a qualguer momento, tendo em conta a evolugdo do
quadro epidemiolégico da COVID-19 e as medidas preventivas e de autoprotecao

permanentemente enunciadas pelas autoridades de saude.

1. Condigoes de acesso ao espago

a) Uso obrigatdrio da mascara e adocdo de procedimentos da etiqueta respiratoria,
distanciamento social e higienizacdo das maos a entrada.

b) Dirigir- se obrigatoriamente ao balcao de atendimento, respeitando a sinalética
colocada no chdo, cumprindo as normas de distanciamento.

c) Em acesso livre, o espaco da biblioteca estd limitado a um terco dos lugares sentados.

d) Em situacdo de utilizacdo com o professor, o espaco esta limitado a uma turma,
cumprindo os mesmos procedimentos de etiqueta respiratdria, distanciamento e

higienizagdo das maos da sala de aula.

2. Servicos prestados

Face a situacdo vivida, a biblioteca escolar definiu os servicos a manter e os servicos e/ou as

atividades prescindiveis e/ou interditas:

Servigos a manter Servicos/Atividades interditas

Acesso livre de utilizadores

Empréstimo para a sala de aula Trabalho de grupo/ estudo coletivo




Agrupamento de Escolas de Portel
Biblioteca Escolar da Escola EB 2,3 D. Jodo de Portel

Plano de Contingéncia

Empréstimo domiciliario Acesso livre ao fundo documental/estantes
Utilizacao individual dos equipamentos Partilha de documentos, materiais e/ou
(computadores/tabletes) equipamentos entre utilizadores

Estudo individual Jogos

Realizacdo de trabalhos individuais de pesquisa Empréstimo de auscultadores

Leitura informal

Acesso com respetivo professor

Esclarecimento de duvidas/ apoio Acesso livre dos alunos ao fundo

documental/estantes

Utilizagao individual dos equipamentos Partilha de documentos, materiais entre
tecnoldgicos (computadores/tabletes) utilizadores
Trabalho de pesquisa Jogos

Empréstimo domiciliario/sala de aula

a) Todas as atividades a desenvolver pela turma com o respetivo professor devem sempre
respeitar as regras de distanciamento e de etiqueta respiratéria ja previstas e, se for necessario,
articuladas com a professora bibliotecaria ou com a funcionaria de forma a organizar o espaco

da biblioteca.

3. Condigdes de requisicdo/acesso/consulta do fundo documental/equipamentos

Em acesso livre ou com o professor:

a) Os pedidos de requisicdo de fundo documental podem ser realizados por email ou
presencialmente.

b) O empréstimo (domicilidrio, para sala de aula ou para consulta individual) deve ser
realizado no balcdo de atendimento, respeitando as indica¢des de circulacdo no espaco,

a sua limitacdo mdaxima, as regras de etiqueta respiratdria e o distanciamento fisico.



d)

e)

a)

b)
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Os documentos a requisitar serdo fornecidos pelo funcionario ou elemento da equipa

biblioteca dado que nenhum dos utilizadores podera aceder livremente as estantes e ao
fundo documental.

Devera ser feito um registo escrito de todos os empréstimos por forma a controlar o
cumprimento do tempo de quarentena dos documentos, de forma a respeitar o
cumprimento dos prazos definidos.

O acesso aos equipamentos (tabletes e computadores) deve ser solicitado no balcdo de
atendimento e esta limitado no espaco pelo distanciamento fisico. A sua utilizagao é

individual.

Condig¢oes de devolugdo do fundo documental/equipamentos

O material requisitado para a sala de aula deve ser devolvido pelo utilizador que o
requereu, sempre que possivel logo apds a aula.

Em qualquer circunstancia de devolugao ( sala de aula, domicilidria ou uso na
biblioteca), o utilizador depositara o material (fundo documental/equipamento) num
local preparado para o efeito. O fundo documental serd colocado em quarentena de 72

horas e os equipamentos devidamente desinfetados.

Condigoes de circulagdo e de permanéncia no espago

Em acesso livre:

A circulagao dos utilizadores deve respeitar a sinalética, de acordo com as normas de
distanciamento e de forma a minimizar o seu cruzamento (se possivel).

Sé é permitido um utilizador de cada vez junto do balcdo de atendimento, os restantes
devem aguardar em fila e respeitando as normas de distanciamento.

Apenas sera permitido aos utilizadores a permanéncia nos espacos/lugares
devidamente assinalados, de modo a manter o distanciamento social e a possibilitar a
adequada desinfecdo ap6s a sua saida.

Os utilizadores devem permanecer obrigatoriamente com a mascara colocada e no lugar

gue lhes foi indicado.



b)
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Deve- se proceder a um registo dos utilizadores que permanecem no espago.

Cada utilizador deve utilizar os seus materiais. Nao estda disponivel qualquer material de

uso comum (canetas, lapis, borrachas, canetas de cor, réguas,...).

Em acesso com o professor:

Devem-se respeitar as mesmas regras de distanciamento e de etiqueta respiratdria ja
definidas e devem permanecer obrigatoriamente com a mdscara colocada e no lugar
que lhes foi indicado.

N3o esta disponivel qualquer material de uso comum (canetas, lapis, borrachas, canetas

de cor, réguas, ...).

Higienizacao, limpeza e circulagao de ar

Materiais/equipamentos/superficies Frequéncia

Mesas, cadeiras, monitores, ratos, torres, teclados, tabletes

Ap0ds cada utilizagdo

O balcdo e os respetivos equipamentos

Quatro vezes por dia (2x

manh3 e 2x tarde)

Fundo documental da biblioteca e outro material
entregue/devolvido (apds requisicdo domicilidria, requisi¢do

para a sala de aula, uso na biblioteca)

Quarentena, em espago

préprio, por 72h

Todas as superficies e equipamentos

Final do dia

a)

b)

d)

Lavagem regular das mdos com sabdo ou com solugbes de base alcodlica / dlcool-gel,
apos manipulacdo de superficies e sempre antes de iniciar uma nova tarefa.

Nao partilhar objetos sem garantir que é possivel desinfetar todas as superficies de
contacto.

Disponibilizar a entrada, no balcdo de atendimento e noutras zonas da biblioteca um
desinfetante de base alcodlica / dlcool-gel.

Assegurar a ventilacdo (natural) regular dos espacos da biblioteca ao longo do dia,

através da abertura de portas e janelas.
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Disposigoes finais

Reorganizar a disposi¢cao do mobiliario de forma a cumprir as regras gerais de
distanciamento fisico e a lotacdo maxima prevista (exemplo: cadeiras, sofas, ou

computadores de forma a cumprir as regras de distanciamento fisico).

b) Afixar todas as regras basicas no espaco da biblioteca e divulgar o mesmo através do

c)

email e da pagina das bibliotecas escolares do Agrupamento.
Reunir com a equipa da biblioteca para trocar impressdes e adaptar protocolos de
atuacdo, de acordo com as necessidades e os habitos dos utilizadores e em relagao as

medidas sanitarias adotadas.

Documento aprovado em Conselho Pedagdgico de 4 de setembro de 2020

A professora bibliotecaria

Carla Trindade Valente



